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Reéglement d’utilisation des locaux et des
espaces de 'IRCAM

DISPOSITIONS GENERALES

Article 1. Le présent réglement a pour objet la définition clesditions de réservation et
d’utilisation des locaux et des espaces, propdétia I'Institut Royal de la culture amazighe
« IRCAM ». L'IRCAM veille a son application et prérioutes les mesures qui s'imposent
en cas de sa violation.

Article 2. Le demandeur doit avoir pris connaissance du ptésgement avant toute
mise a disposition effective et s’engager a eneesp les clauses.

Article 3. L'IRCAM dispose de plusieurs espaces destinés ddimisation d’activités
culturelles :

Auditorium,

Salle du Conseil d’Administration,
Hall d’expositions,

Thééatre plein air.

MODALITES DE RESERVATION

1. Modalités de réservation

Article 4. La demande de réservation est adressée au ReetdlR@AM, un mois a
I'avance, sans que celle-ci engage I'lRCAM.

Article 5. Toute demande de réservation des espaces se faiécps adressée au
Recteur de l'Institut Royal de la culture amazighgenue Allal El Fassi, Madinat Al
Irfane, Rabat — Instituts ; Adresse postale BP 208ay Riad, Rabat. Elle doit
obligatoirement préciser :

» [identité du demandeur,

» |es informations sur I'organisme (domaine d’acéyitoordonnées, ...),

» |a nature de I'activité organisée,

= ['objet et le theme de la manifestation,

» |ejour, I'heure et la durée de la manifestation,

* |e nombre de personnes invitées ou attendues,

» |es espaces demandés.

1/5



Article 6. Une confirmation de la demande de réservation pdt éera adressée au
demandeur pour entériner la réservation.

Article 7. Les demandes sont prises en compte dans I'ordomalogique d’'arrivée, des
I'enregistrement effectif du dossier complet.

En cas de réception de demandes simultanées, poaréme espace a une méme date,
la priorité est accordée a celle qui est formulger pa premiére fois.

Toute demande incompléte, non datée et/ou nonesiggra rejetée.

Article 8. L'utilisateur peut convenir d’'un rendez-vous avedSkervice du Matériel et de
la Logistique (SML) (apreés réception de confirmatide la réservation) pour prendre
connaissance des lieux, des équipements mis asttispoet des consignes de sécurité a
respecter.

Article 9. Les changements de jour, d'heure, ou d’espacecisslipar rapport a une
réservation doivent rester l'exception. lls doivétite demandés par écrit. lls ne seront
acceptés par 'lRCAM que dans la mesure de sesihildés, sans qu'il ait a s'en
justifier. Une deuxieme demande de changement [gootéme réservation ne sera pas
prise en compte.

2. Annulation de réservation

Article 10. En cas de force majeure, de nécessité absolue auwr ges motifs
exceptionnels tenant au bon fonctionnement du eerpublic et de la préservation de
I'ordre public, la réservation pourra étre refusteannulée par I'lIRCAM sans qu’aucun
dédommagement ne soit di au demandeur.

3. Dérogations

Article 11. Dans tous les cas, I'lIRCAM se réserve le droit déader des dérogations et
des conditions particulieres pour certaines matafesms, selon les contraintes, la
disponibilité des espaces ou l'intérét qu’ellesspréent. Ces conditions seront notifiées
au demandeur avant la date prévue de la manif@siagt en cas d’acceptation, feront
I'objet d’une confirmation écrite par le demandeur.
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CONDITIONS D’UTILISATION DES ESPACES

1. Généralités

Article 12. Le demandeur n’a le droit d'utiliser que I'espacés @ sa disposition par
'IRCAM. Il est strictement interdit d’occuper toututre local que celui (ou ceux)
indiqué(s) dans la réponse a la demande de réseryvatéme si ceux-ci sont accessibles au
moment de la manifestation prévue.

Article 13. L’accueil du public doit s’effectuer a I'entrée peipale de 'IRCAM. Pour la
bonne organisation, le demandeur peut faire appss frais, a un service d’accueil privé.

Article 14. Le demandeur s’engage a faire respecter et a nalfpasser le nombre
maximum de places attribuées a chacun des espacd®R@GAM, sous peine de se voir
interdire les locaux.

2. Interdictions

Article 15. Les manifestations organisées ne devront pas émagares aux bonnes
meeurs. L'IRCAM se réserve le droit de refuser lisdition de la salle si elle estime que
la manifestation prévue est susceptible de trodlgeire ou la sécurité publique.

De maniére générale et pour des raisons d’hygitoe de sécurité, il est formellement
interdit :
= d’amener des animaux, méme tenus en laisse ;
= de fumer, boire et manger dans les espaces imgideu’'|IRCAM ;
= d'utiliser des fauteuils roulants fonctionnantaide de carburant inflammable ;
» de commettre des actes contraires a la moralequebli
Article 16. Il est formellement interdit de procéder a des Hications sur les
installations existantes. Une demande par écria stigée pour toute intervention

envisagée. Aucune intervention ne sera autorisée Iszbtention d’'une lettre d’accord du
Recteur de 'IRCAM.

De maniere générale, sont interdit :

= |a fixation de feuilles, panneaux, photos, cadresur les peintures, et les
teintures murales que ce soit avec adhésifs ouaotne moyen de fixation ; y
compris sur les piliers, les murs et le cadre @&nsg

= toute accroche sur les corniches, moulures, ranesaitescalier ; ...

» |a pose de projecteurs ou d’autres objets de qeeat@iure que ce soit, a méme
le sol ;

= |es passages de céables au sol entravant la likmglaiion du public ;

» d’introduire a lintérieur comme a l'extérieur ddecaux les pétards, les
fumigénes ...

Article 17. Les salles de I'IRCAM sont dotées de loges et thifations
perfectionnées, entretenues et manipulées uniquepagnes représentants de I'lRCAM
ou sous leur contréle. Le personnel technique duatleur ne pourra en aucun cas
utiliser les installations en place sans l'autditsapréalable des techniciens de I'IRCAM.
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Article 18. Toute détérioration ou dégradation des lieux (natamt les espaces verts/ le
parking/ ...), entrainée par le déroulement de laifestation et didment constatée sera a la
charge de l'utilisateur.

Article 19. Toute utilisation des espaces non conforme a ldaddmn préalable,
(notamment la non observation des obligations deurgé, le non respect des
consignes données par le personnel de I'IRCAM, aotement ou tenue de propos
inacceptables, dégradations, type de manifestait@érorrespondant pas a la déclaration
lors de la demande de réservation...) pourra entrdiiméerdiction de l'utilisation les
espaces de 'IRCAM.

3. Sécurité

Article 20. Le demandeur reconnait avoir pris connaissanceliees, notamment de
'emplacement des dispositifs de sécurité, moyeesgtidction d’incendie et issue de
secours. Il s’engage également a respecter lesgomssgénérales de sécurité contre les
risques d’incendie ou de panique communément regulans les établissements recevant
du public et notamment :

* ne pas obstruer ou condamner les zones de cirwolalies couloirs et les
issues de secours.

= ne pas utiliser de matériel d’artifice (pas de fia®), de produits adhésifs ou
de tout produit ou matiére inflammable.

* ne pas tolérer le parking anarchique aux aborddadbesix empéchant 'acces
éventuel des services de secours...

Article 21. Le demandeur devra faire respecter les consigneschiies dans ce
reglement. Il devra se donner les moyens d’assarsécurité de la manifestation. Si les
conditions le nécessitent, il peut éventuellemeairiefappel a ses frais a un service de
sécurité privé supplémentaire.

Du fait de l'occupation des locaux, l'utilisateungage sa propre responsabilité en cas
d’accident, de vol ou de dommages causés a des hiea des personnes.

4, Utilisation des lieux

Article 22. Toute dégradation des lieux et du matériel enteaipar le déroulement
de la manifestation et diment constatée est dal@eldu demandeur.

Article 23. A la fin de la manifestation, le demandeur s’engagemettre I'ensemble des
lieux dans un état de propreté satisfaisant, aoymtt et a ranger le matériel. Dans le
cas contraire, la remise en état des lieux setaré&spar I'IRCAM et les frais y afférents
seront mis a la charge du demandeur.

Article 24. Le matériel propre a chaque organisation doit@&teeué de I'espace le plus
rapidement possible apres la manifestation. Erdeason respect de cette clause, 'IRCAM
se réserve le droit de faire débarrasser I'espacérais du demandeur.
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5. Horaires

Article 25. Le demandeur est tenu de respecter les horair&sceugation » indiqués sur
la réponse a sa demande de réservation, le caardcli€RCAM se réserve le droit de
mettre fin a 'événement.

6. Autres obligations

Article 26. Tout support de communication réalisé par |orgat@sr pour la
promotion de I'événement organisé (Affiches, bachmmncartes, cartons d’invitations)
portera impérativement le logo de I'IRCAM.

En cas de couverture audiovisuelle de I'événemi&rganisateur s’engage a remettre
a I'IRCAM, une copie de I'enregistrement de I'évérent.

7. Réclamations
Article 27. Toute suggestion ou réclamation concernant le f@mecement et/ ou
I'utilisation des espaces est a adresser au Red¢esliRCAM.

Tout litige qui ne trouverait pas de solution anwgalveleve de l'appréciation des
juridictions compétentes.

Article 28. L'IRCAM se réserve le droit de modifier le présemglement le cas échéant.
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