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REGLEMENT DE LA CONSULTATION

APPEL D'OFFRES OUVERT SUR OFFRES DE PRIX
(SEANCE PUBLIQUE)
N° 11/2020

RELATIF A
L’ACQUISITION ET L'INSTALLATION DE MATERIEL
INFORMATIQUE ET DE LOGICIELS POUR LE COMPTE
DE L'INSTITUT ROYAL DE LA CULTURE AMAZIGHE
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OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne lehéaayant pour objet I'acquisition et
I'installation de matériel informatique et de logis pour le compte de I'Institut Royal de la
Culture Amazighe en trois (3) lots :

- Lot n°1: Ordinateurs de bureaux, ordinateurs [pbeta imprimantes et scanners ;

- Lot n°2 : Ordinateurs Mac et stations de travail ;

- Lot n°3: Logiciels.

Il a été établi en vertu des dispositions de k&til8 du reglement n° 2524 du 21/07/2014 relatif
aux marchés publics de I'RCAM.

Article 1: MAITRE D'OUVRAGE

Le Maitre d’'Ouvrage du marché qui sera passé auitprésent appel d'offres est : I'Institut
Royal de la Culture Amazighe, représenté par satele

Article 2: COMPOSITION DU DOSSIER DE LA CONSULTATION

Conformément aux dispositions de I'article 19 dgleenent n° 2524précité,
a) copie de l'avis d'appel d’offres ;
b) un exemplaire du cahier des prescriptions spécjales
c) le modele du bordereau des prix - détail estimatif
d) le présent reglement de la consultation ;
e) le modele de I'acte d’engagement ci-joint, en aeniéx
f) le modéle de la déclaration sur I'honneur ci-joert,annexe |.

Article 3: CONDITIONS REQUISES DES CONCURENTS

Conformément aux dispositions de l'article 24 dgietnent n° 2524précité :
1. Seules peuvent participer a la présente conisuities personnes physigues ou morales
qui :

- justifient des capacités juridiques, techniqudmencieres requises ;

- sont en situation fiscale réguliére pour avoir satideurs déclarations, réglé les
sommes exigibles diment définitives ou, a défautdiement, constitué des garanties
jugées suffisantes par le comptable chargé du veement, et ce conformément a la
|égislation en vigueur en matiére de recouvrement ;

- sont affilées a la Caisse Nationale de la Séc@itéiale ou un régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniereig¥gueurs déclarations de salaire et
sont en situation réguliére auprés de ces orgasisme

2. Ne sont pas admises a participer au prépped d'offres :
- les personnes en liquidation judiciaire ;
- les personnes en redressement judiciaire, saufrigation spéciale délivrée par
l'autorité judiciaire compétente ;
- les personnes ayant fait I'objet d’'une exclusiangeraire ou définitive prononcée dans
les conditions fixées par 'article 139 du régletngh2524de passation des marchés de
'IRCAM.
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Article 4: MODE D’ATTRIBUTION

Le présent appel d’'offres sera adjugé en trois lots
- Lot 1: Ordinateurs de bureaux et portables, impntas et scanners ;
- Lot 2 : Ordinateurs Mac et stations de travail ;
- Lot 3: Logiciels.

Les concurrents peuvent soumissionner pour unusiqalrs lots.

Article 5: MONNAIE DE L’APPEL D'OFFRES

Les prix des offres doivent étre formulés et exgsren Dirham marocain.

Lorsque le concurrent n’est pas installé au Mdescmontants des offres exprimés en monnaie
étrangere doivent étre convertis en Dirham. Ceatteversion doit s’effectuer sur la base du
cours vendeur du dirham en vigueur le premier gaurable de la semaine précédant celle du
jour d’ouverture des plis, donné par BANK AL MAGHRI

Article 6: LANGUE D’ETABLISSEMENT DES PIECES

A I'exception des attestations délivrées par lasstoicteurs et les prospectus qui peuvent étre
présentés en anglais, les pieces contenues dadedsiers et les offres présentées par les
concurrents, doivent étre établies en langue fiaaca

Article 7: CONTENU DU DOSSIER DE L'OFFRE DU CONCURRENT

Conformément aux dispositions de l'article 25 dgleement n°2524 précité, tel qu'il a été
modifié et complété par la décision n°1767/20 dwd®bre 2020, les pieces a fournir par les
concurrents sont:

| -Chaque concurrent est tenu de présenter un dossi administratif et un dossier
technique.

A - Un dossier administratif comprenant:

1- Pour chaque concurrent au moment de la présentatiodes offres :

a) la déclaration sur I'honneur en un exemplaire uaiqui doit comporter les mentions
prévues a larticle 26 du réglement 2524 tel ge'ieté modifié et complété par la
décision n°1767/20 du 19 octobre 2020 ;

b) loriginal du récépissé du cautionnement provisaie I'attestation de la caution
personnel et solidaire en tenant lieu ;

c) pour les groupements, une copie légalisée de hettion constitutive du groupement
prévue a I'article 137 du reglement 2524.

2- Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attriber le marché, dans les
conditions fixées a l'article 40 du réglement 252@récité :
a) la ou les pieces justifiant les pouvoirs conférélm gersonne agissant au nom du
concurrent. Ces piéces varient selon la formeiguiel du concurrent :
- s'il s'agit d'une personne physique agissant pmupsopre compte, aucune piece
n'est exigée ;
- s'il s'agit d'un représentant, celui-ci doit préseselon le cas :
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» Une copie conforme de la procuration légaliséegidilsagit au nom d'une
personne physique ;

* Un extrait des statuts de la société et/ou le proggrbal de l'organe
compétent pour donner pouvoir selon la forme jgudi de la société,
lorsqu'il agit au nom d'une personne morale ;

* L'acte par lequel la personne habilitée délegue mmivoir a une tierce
personne, le cas échéant.

b) une attestation ou sa copie certifiée conformevdidi depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'impositionrtdfe@ant que le concurrent est en
situation fiscale réguliere ou a défaut de paiemehlka constitué les garanties prévues
a l'article 24 du reglement n° 1297. Cette attéstatioit mentionner I'activité au titre
de laquelle le concurrent est imposé ;

C) une attestation ou sa copie certifiée conformedginale délivrée depuis moins d'un
an par la Caisse Nationale de Sécurité Social#iantique le concurrent est en situation
réguliere envers cet organisme conformément ayxodisons prévues a cet effet a
l'article 24 ou de la décision du ministre charg® l&émploi ou sa copie certifiee
conforme a l'originale, prévue par le dahir portloitn©® 1-72-184 du 15 joumada I
1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de séausbciale assortie de l'attestation de
I'organisme de prévoyance sociale auquel le coratiest affilié et certifiant qu’il est
en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme;

d) La date de production des pieces prévues aux b) et-dessus sert de base pour
I'appréciation de leur validité.

e) le certificat d'immatriculation au registre de coeraoe pour les personnes assujetties a
l'obligation d'immatriculation conformément a lgiation en vigueur ;

f) I'équivalent des attestations visées aux paragsabhe et d ci-dessus, délivrées par les
administrations ou les organismes compétents ds pays d’origine ou de prévoyance
pour les concurrents non installés au Maroc ;

g) A défaut de la délivrance de tels documents paadisinistrations ou les organismes
compétents de leur pays d'origine ou de provendesdites attestations peuvent étre
remplacées par une attestation délivrée par urogiufudiciaire ou administrative du
pays d’origine ou de provenance certifiant quedmEsiments ne sont pas produits.

lI- Lorsque le concurrent est un établissement pult, il doit fournir :

1- Au moment de la présentation de 'offre, une cajudexte I'habilitant a exécuter les
prestations objet du marché ;

2- S'il est retenu pour étre attributaire du marché :

a) Une attestation ou sa copie certifiee conformerginal délivrée depuis moins d'un an
par I'Administration compétente du lieu d'impositicertifiant qu’il est en situation
fiscale réguliére ou a défaut de paiement qudrestitué les garanties prévues a l'article
24 du reglement n°2524 précité. Cette attestatipn, n'est exigée que pour les
organismes soumis au régime de la fiscalité, deittironner I'activité au titre de laquelle
le concurrent est imposé ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conformeginale délivrée depuis moins d'un
an par la Caisse nationale de sécurité socialdiaetique le concurrent est en situation
réguliere envers cet organisme conformément ayxodisons prévues a cet effet a
l'article 24 du réglement précité ou de la décislarministre chargé de I'emploi ou sa
copie certifiee conforme a 'originale, prévue fgdahir portant loi n° 1-72-184 du 15
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joumada Il 1392 (27 juillet 1972) relatif au réginde sécurité sociale assortie de
I'attestation de I'organisme de prévoyance soc#lquel le concurrent est affilié et
certifiant qu’il est en situation réguliére vis-B-dudit organisme.

La date de production des piéces prévues auxig)oetdessus sert de base pour I'appréciation
de leur validité.

[ll- Lorsque le concurrent est une coopérative ou oe union de coopératives, il doit fournir

3- Au moment de la présentation de l'offre, et en dies pieéces prévues a l'alinéa 1 du I-A de
I'article 25 du reglement n°2524 précité, une atsn d'inscription au registre local des
coopératives.

4- S’il est retenu pour étre attributaire du marché :

a) La ou les pieces justifiant les pouvoirs conféréa personne agissant au nom de la
coopérative ou l'union de coopératives ;

b) Une attestation ou sa copie certifiee conformerggylhal délivrée depuis moins d'un
an par I'Administration compétente du lieu d'imgosi certifiant qu'il est en situation
fiscale réguliere ou a défaut de paiement qu'ibastitué les garanties prévues a
l'article 24 du reglement n°2524 précité. Cettesatttion doit mentionner 'activité de
la coopérative ou l'union de coopératives ;

c) Une attestation ou sa copie certifiee conformergglhale délivrée depuis moins d'un
an par la caisse nationale de sécurité socialgiaetique la coopérative ou l'union de
coopératives est en situation réguliere enversocganisme, conformément aux
dispositions prévues a cet effet a l'article 24é&hlement n°2524 précite.

IV- Lorsque le concurrent est un autoentrepreneurjl doit fournir :

1. Au moment de la présentation de I'offre, et en des pieces prévues a l'alinéa 1 du I-A de
I'article 25 du réglement n°2524 précité, le casdif d'inscription au registre national de
I'auto - entrepreneur ou sa copie certifiée conéantioriginal délivré depuis moins d’un an

2. S'il est retenu pour étre attributaire du marcheé, attestation ou sa copie certifiée conforme
a l'original délivrée depuis moins d'un an par riadstration compétente du lieu
d'imposition certifiant qu'il est en situation fide réguliere ou a défaut de paiement qu'il a
constitué les garanties prévues a l'article 24 ajlement précité. Cette attestation doit
mentionner l'activité de I'autoentrepreneur.

La date de production des pieces exigées pouoéatrepreneur, la coopérative ou l'union des
coopératives sert de base pour I'appréciationude/ididité.

B - Un dossier technique comprenant :
Une note indiquant les moyens humains et techniguesoncurrent et mentionnant
éventuellement le lieu, la date, la nature et lami@nce des prestations qu'il a exécutées
ou a I'exécution desquelles il a participé et laldé de sa participation.
Lorsque le concurrent est un établissement pulglicdocuments a fournir sont ceux
prescrits au paragraphe 1l de I'article 25 du néxget précité ;
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C - Le dossier additif :
comprend toutes piéces complémentaires exigéds gassier d’appel d'offres, a savoir :
1. le Cahier des Prescriptions Spéciales, paraphé@guelpage et signé en derniere page,
avec la mention manuscrite « Lu et accepté » ;
2. le présent reglement de consultation signé a laiéer page et paraphé sur toutes les
pages, avec la mention manuscrite « Lu et accepté
3. les attestations du constructeur (maison méreéseptant régional ou local) relatives
aux ordinateurs de bureau et ordinateurs portaifigt des lots 1 et 2, certifiant que le
soumissionnaire est un partenaire autorisé a coaiatiser les produits proposeés.

Les concurrents n'ayant pas fourni 'attestation du constructeur indiqués ci-dessus,
seront systématiquement éliminés.

D — Offre financiere :
Ce dossier doit comprendre :
1. un acte d’engagement établi conformément au modigjeint, en annexe Il ;
2. le bordereau des prix-détail estimatif, établisfoomément au modele joint aux CPS.

Article 8: PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I'article 29 dyleégnent n° 2524 précité, le dossier présenté

par chaque concurrent est mis dans un pli fermiapior

le nom et I'adresse du concurrent ;

I'objet du marché, l'indication du lot ;

la date et I'hneure de la séance publique d’ouverti@s plis ;

- l'avertissement que « le plis ne doit étre ouvert gar le Président de la Commission
de I'appel d'offres lors de la séance publique da&rture des plis».

Ce pli contient deux enveloppes :

1. La premiére enveloppe comprend le dossier admatifstie dossier technique, le
dossier additif, le présent reglement de consuohagt le cahier des prescriptions
spéciales paraphé et signé par le concurrent olagagrsonne habilitée par lui a cet
effet, et doit étre fermée et porter de facon agmia; outre les indications portées sur le
pli, la mention « Dossier Administratif, technigeteadditif ».

2. La deuxieme enveloppe comprend I'offre financiGmesdumissionnairpour chaque
lot. Elle doit étre fermée et porter de fagcon apparéamtimention ©ffre Financiere
pour le lot n°--- ».

N.B : Les concurrents ayant soumissionné pour @lus lot, doivent déposer des enveloppes
financieres séparées, pour chaque lot.

Les deux (2) enveloppes visées ci-dessus indiqudatmaniére apparente :
* le nom et I'adresse du concurrent ;
* l'objet du marché ;
» la date et I'neure de la séance d'ouverture dss pli
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Article 9: PRESENTATION DES DOSSIERS EN CAS DE GROUPEMENT

En cas de groupement, joindre au dossier admitifsttene copie Iégalisée de la convention
de la constitution du groupement, accompagnée diote indiquant I'objet de la convention,
la nature du groupement, le mandataire, la duréa denvention, la répartition des prestations
le cas échéant.

Article 10: CAUTIONNEMENT PROVISOIRE

Le cautionnement provisoire est fixé comme suit :
— Lot n°l: vingt mille dirhams (20 000,00 dh) ;
— Lot n°2 : dix mille dirhams (10 000,00 dh) ;
— Lot n°3 : dix mille dirhams (10 000,00 dh).

Article 11: MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article 19 dgleenent 2524 précité, des modifications
peuvent étre introduites dans le dossier d’appdfré's. Ces modifications ne peuvent en aucun
cas changer I'objet du marché.

Si des modifications sont introduites dans le dwssl'appel d'offres, elles seront
communiquées a tous les concurrents ayant retitéléchargé ledit dossier.

Article 12: RETRAIT DES DOSSIERS DE CONSULTATION

Le dossier d’appel d’'offres est mis a la disposities concurrents dés la parution de ce dernier
au premier journal et jusqu’a la date limite de is=ndes offres.

I sera disponible en téléchargement sur le portales marchés publics
(www.marchespublics.gov.mat sur le site web de I'IRCANwww.ircam.ma.

Article 13: INFORMATION DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article 22 dgleenent 2524 précité, tout éclaircissement
ou renseignement fourni par le maitre d’ouvrage &ancurrent a la demande de ce dernier
sera communiqué le méme jour et dans les mémestiomisdaux autres concurrents qui ont
retiré le dossier de I'appel a la concurrence epae lettre recommandée avec accusé de
réception ou par télécopie confirmée. Il est égalnmis a la disposition de tout autre
concurrent.

Article 14: RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de l'article 32 dgleenent 2524 précité, tout pli déposé ou
recu peut étre retiré antérieurement au jour &tedute fixée pour I'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait I'objet d’'une demande écritiesignée par le concurrent ou son représentant
ddment habilité.

La date et I'heure de retrait sont enregistréedeanaitre d’ouvrage dans le registre spécial
visé a l'article 19 du reglement précité.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvemsdas conditions prévues a l'article 31 du
reglement 2524 précité présenter de nouveaux plis.
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Article 15: DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Les soumissionnaires qui n’ont pas retiré défieitnent leurs plis dans les conditions prévues
a l'article 14 du réglement n° 2524 de passatisrdarchés de 'lIRCAM, resteront engagés
par leurs offres pendant un délai de soixante-guiiig) jours, a compter de la date d’ouverture
des plis.

Si dans ce délai, le choix de I'attributaire ne tpétre arrété, le maitre d’ouvrage pourra
proposer, par lettre recommandée avec accuseé elgticat, de prolonger le délai de validité de
leurs offres. Seuls les concurrents qui ont doanédccord par lettre recommandée avec accusé
de réception adressée au maitre d’ouvrage restgages pendant ce nouveau délai.

Article 16: DEPOT DES PLIS DES CONCURRENSTS

Les plis sont, au choix des concurrents :
— soit déposés contre récepisseé dans le bureau drerdaiuvrage indiqué dans l'avis
d’appel d’offres ;
— soit envoyés par courrier recommandé avec accusgcdption au bureau précité ;
— soit remis, séance tenante, au président de la tssiom d’appel d'offres au début de
la séance, et avant I'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire a l& ddat’heure fixées par I'avis de I'appel d'offres
pour la séance d’examen des offres.

Les plis déposés ou recus postérieurement au fj@ufreeure fixés ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés panétre d’ouvrage dans leur ordre d’arrivée au
bureau d’ordre. Le numéro d’enregistrement aing lgudate et I'heure d’arrivée sont portés
sur le pli remis.

Les plis doivent rester fermés et tenus en lieujssgu’a leur ouverture conformément aux
dispositions prévues a l'article 36 du reglemenpassation des marchés de I'lRCAM.

Le pli contenant les piéces produites par le caeotirauquel il est envisagé d’attribuer le
marché est déposé dans les conditions prévuesaenprarticle.

Article 17: PRESENTATION ET EXAMEN DES PROSPECTUS

Le dépbt deprospectus est obligatoirgpour 'ensemble des articles des lots 1 et 2 éggnt
appel d'offres.

Ces prospectus doivent étre mis dans un pli fetrpéréant de fagon apparente « Prospectus »,
ainsi que les mentions prévues a l'articles 9 sisds. Il doit étre déposé au bureau d’ordre de
I'Institut Royal de la Culture Amazighe, Avenue AIE| Fassi, Madinat Al Irfane Hay Riad,
Rabat, au plus tard le jour prévu dans I'avis d&mgpoffres relatif a cet appel d'offres.

Ces prospectus seront examinés conformément apgsitions de I'article 37 du réglement
2524 précité.

Tout prospectus non déposé ou jugé non conformermtk rejet de I'offre en question.
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Article 18: JUGEMENT DES OFFRES

Les offres qui ne comportent pas les pieces exigges le dossier technique et le dossier additif
et prévus dans le reglement de la consultatiorerens pas acceptées.

Les offres sont jugées sur la base de l'offre fonere, sous réserve des vérifications et
application, le cas échéant, des dispositionsatédle 40 du reglement 2524 precité relatif aux
marchés publics de I'IRCAM.

Les marchés seront attribués aux concurrents duffriel financiére esta moins disantea
condition qu’elle ne soit pas excessive et sousrvésdes veérifications arithmétiques.

Article 19: RESULTATS DEFINITIES DE L’APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article 44 dgiegnent 2524 précité, le maitre d’ouvrage
informe le concurrent retenu de 'acceptation de @&ffre par lettre recommandée avec accusé
de réception ou par fax confirmé ou par tout auteyen de communication donnant date
certaine. Cette lettre doit lui étre adressée dandélai qui ne peut dépasser cing (5) jours a
compter de la date d’achevement des travaux denfanission.

Dans le méme délai, il avise également les conetgédiminés du rejet de leurs offres, en leur
indiquant les motifs de leur éviction, par letteeesmmandée avec accuse de réception. Cette
lettre est accompagnée des pieces de leurs dossiers

Les éléments ayant été a I'origine de I'éliminatitas concurrents sont conservés par le Maitre
d’Ouvrage pendant un délai de cing ans au minimatiexception de l'original du récépissé
du cautionnement provisoire ou de I'attestatiorspenelle et solidaire en tenant lieu et des
échantillons, le cas échéant, qui sont restitugsancurrents éliminés dans le délai de cing (5)
jours.

Aucun concurrent ne peut prétendre a indemnitérsoffre n’a pas été acceptee.

Le choix arrété par la commission d’appel doffres peut étre modifieé par I'autorité
compétente.

Article 20: _ANNULATION DE L'APPEL D'OFFRES

L’autorité compétente peut, sans de ce fait, enc@ucune responsabilité a I'égard des
concurrents et quel que soit le stade de la praeégour la conclusion du marché, annuler
I'appel d’offres dans les cas suivants :

1. lorsque les données économiques ou techniquesaafons objet de I'appel d’offres

ont été fondamentalement modifiées ;

2. lorsque des circonstances exceptionnelles ne pembgbas d'assurer I'exécution
normale du marché ;
lorsque les offres recues dépassent les créditgiaides alloués au marché;
lorsqu’un vice de procédure a été décelé ;
lorsqu’il N’y a pas eu de concurrence ;
En cas de réclamation fondée d’un concurrent.

ook w

Le maitre d’ouvrage doit informer par écrit I'dbintaire du marché en précisant le ou les motifs
d’annulation de I'appel d'offres.
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En cas d’annulation de I'appel d’offres dans lesditions prévues ci-dessus, les concurrents
ou l'attributaire du marché ne peuvent prétendaa@ine indemnite.

Le concurrent Le Recteur de ''RCAM
(Lu et accepté) Le 03/11/2020

Institut Royal de ka(:uﬁ?{j Amazighe
Le Rec h};; I
| v
.
Ahmed BOUKOUSS
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